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本程序旨在明确违规行为的定义、分类、责任主体的界定、违规处理流程、责任追

究机制、信息披露的审核流程、以及培训与教育、监督与改进等措施，以构建全面、系

一、总则与目的

为强化无锡戴卡轮毂制造有限公司（以下简称“公司”）的内部治理，提升违规行

为的透明度和责任感，确保公司运营活动合法合规，特制定本《违规与责任披露管

理程序》。

统的违规与责任披露管理体系。 

二、违规定义与分类 

1. 违规定义：指公司员工、管理人员及合作伙伴在业务活动中，违反国家法律法规、公

司章程、内部管理制度、职业道德或行业规范，以及损害公司利益或声誉的行为。 

2. 违规分类：根据违规行为的性质、影响程度和后果的严重性，将违规行为分为轻微违

规、一般违规和严重违规三类。每类违规应设定明确的界定标准和判定依据。 

三、责任主体界定 

1. 直接责任人：直接实施违规行为的个人或团体。 

2. 间接责任人：对直接责任人的违规行为负有管理、监督或知情不报等责任的上级主管

或相关人员。 

3. 第三方责任人：与公司合作过程中存在违规行为的外部机构或个人。 

四、违规处理程序 

1. 建立多渠道举报机制，鼓励内部员工及外部利益相关方举报违规行为。一旦发现或接

到举报，应立即报告至纪检监察部门或指定机构。 

2. 由专门机构对违规线索进行调查，收集证据，核实违规事实，形成调查报告。 

3. 根据调查结果，依据公司规定作出处理决定，包括但不限于警告、处分、职务调整、

解除劳动合同等。 

五、责任追究机制 

1. 依据违规行为的性质和情节，明确直接责任人和间接责任人的具体责任。 

2. 确保责任追究过程的公正性、透明度和合法性，保障相关人员的合法权益。 

3. 对严重违规行为及其处理结果进行公开通报，以儆效尤。 

六、信息披露审核 
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1. 明确需要披露的违规信息内容，包括但不限于违规事实、处理结果、责任追究情况

 

 

 

  

 

  

  

  

 

  

  

 

。

3. 在信息披露过程中，严格遵守保密原则，保护相关人员的隐私和公司的商业秘密。

七、培训与教育

1. 定期组织员工参加合规培训，提高员工的合规意识和法律素养。

2. 通过分享违规案例，警示员工遵守规章制度，避免类似违规行为的发生。

3. 将合规文化融入公司企业文化建设中，营造风清气正的工作氛围。

八、监督与改进

1. 建立健全内部监督机制，加强对违规行为的日常监督和定期检查。

2.

等。

2. 建立信息披露审核机制，确保披露信息的准确性、完整性和及时性。由行政管理科负

责审核披露内容，并报经公司高层批准后发布在公司官网https://www.dicastal.com/

接受政府监管部门、行业协会及社会公众的监督，及时回应关切。

3. 根据监督结果和反馈意见，不断完善违规与责任披露管理程序，提高管理水平和效
 

 

 

 

 

无锡戴卡旨在构建一个科学、严谨、高效的违规与责任披露管理体系，为公司的可

果。

持续发展提供有力保障。

        起草：王斌               审核：丁菲林  批准：


